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ПРИЛОЖЕНИЕ 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации округа  

                                                                               от 14.03.2025 №318 

 

 

Порядок 

использования бюджетных ассигнований резервного фонда администрации 

Знаменского муниципального округа Тамбовской области  

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Порядок использования бюджетных ассигнований 

резервного фонда администрации Знаменского муниципального округа 

Тамбовской области  (далее – Порядок) разработан в соответствии со статьей 81 

Бюджетного кодекса Российской Федерации и статьей 20 Положения о 

бюджетном процессе в Знаменском муниципальном округе Тамбовской 

области, утвержденным решением Совета депутатов Знаменского 

муниципального округа Тамбовской области от 21.09.2023 № 27 и определяет 

порядок подготовки и исполнения решений администрации Знаменского 

муниципального округа Тамбовской области об использовании бюджетных 

ассигнований резервного фонда администрации Знаменского муниципального 

округа Тамбовской области (далее - резервный фонд) в текущем финансовом 

году, а также применяется в целях подготовки отчета об использовании 

бюджетных ассигнований резервного фонда в составе отчетности об 

исполнении бюджета Знаменского муниципального округа Тамбовской 

области. 

1.2. Резервный фонд создается в расходной части бюджета для 

финансирования непредвиденных расходов, возникших в текущем финансовом 

году, в том числе на проведение аварийно-восстановительных работ и иных 

мероприятий, связанных с ликвидацией чрезвычайных ситуаций и их 

последствий, а также иных мероприятий, предусмотренных настоящим 

порядком.  

К непредвиденным расходам относятся расходы, носящие нерегулярный 

и неотложный характер, финансирование которых не могло быть 

предусмотрено при формировании бюджета Знаменского муниципального 

округа Тамбовской области на соответствующий финансовый год и на 

плановый период. 

 

2. Основные направления использования средств из резервного фонда 

 

2.1. Бюджетные ассигнования резервного фонда используются на 

осуществление мероприятий, указанных в подпунктах 2.1.1 – 2.1.7 настоящего 

пункта и реализуемых до 31 декабря текущего года: 
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2.1.1. реализацию мероприятий по ликвидации чрезвычайных ситуаций 

муниципального, локального, природного и техногенного характера и их 

последствий; 

2.1.2. предупреждение ситуаций, которые могут привести к нарушению 

функционирования систем жизнеобеспечения населения Знаменского 

муниципального округа и ликвидацию их последствий; 

2.1.3. предупреждение массовых заболеваний и эпидемий, эпизоотии на 

территории Знаменского муниципального округа, включая проведение 

карантинных мероприятий в случае эпидемий или эпизоотии, и ликвидацию их 

последствий; 

2.1.4 организацию и осуществление на территории Знаменского 

муниципального округа неотложных мероприятий по предупреждению 

терроризма и экстремизма, минимизации и (или) ликвидации их последствий, 

за исключением вопросов, решение которых отнесено к ведению Тамбовской 

области и Российской Федерации; 

2.1.5. оказание мер социальной поддержки пострадавшим и (или) семьям 

лиц, погибших в результате опасных природных явлений, стихийных бедствий, 

катастроф, аварий, пожаров, террористических актов и иных чрезвычайных 

ситуаций на территории Знаменского муниципального округа и повлекших 

тяжкие последствия; 

2.1.6. проведение аварийно-восстановительных работ и иных 

мероприятий, связанных с ликвидацией последствий стихийных бедствий и 

других чрезвычайных ситуаций: 

проведение неотложных аварийно-восстановительных работ и 

мероприятий, связанных с ликвидацией последствий стихийных бедствий и 

других чрезвычайных ситуаций, работ по устранению непосредственной 

опасности для жизни и здоровья людей на объектах жилищно-коммунального 

хозяйства, социальной сферы, промышленности, энергетики, транспорта и 

связи и других объектах, пострадавших в результате стихийного бедствия и 

(или) другой чрезвычайной ситуации; 

проведение поисковых и аварийно-спасательных работ, оплата расходов 

организаций, привлекаемых в установленном порядке для проведения 

аварийно-спасательных работ и иных мероприятий, связанных с ликвидацией 

последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций; 

закупка, поставка материальных ценностей из резерва материальных 

ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций, их доставка и 

кратковременное хранение для первоочередного жизнеобеспечения 

пострадавших граждан; 

развертывание и содержание временных пунктов проживания и питания 

для эвакуируемых пострадавших граждан в течение необходимого срока, но не 

более одного месяца; 

оказание материальной помощи пострадавшим гражданам и (или) их 

семьям; 
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2.1.7. осуществление других непредвиденных расходов для решения 

вопросов, которые не могли быть предусмотрены при утверждении бюджета 

Знаменского муниципального округа Тамбовской области на текущий 

финансовый год и не могут быть отложены до внесения изменений в бюджет 

Знаменского муниципального округа Тамбовской области на текущий 

финансовый год или до утверждения бюджета Знаменского муниципального 

округа Тамбовской области на очередной финансовый год. 

2.2. Средства из резервного фонда выделяются для частичного покрытия 

расходов на финансовое обеспечение следующих мероприятий, связанных с 

ликвидацией чрезвычайных ситуаций и их последствий: 

2.2.1. осуществление гражданам Российской Федерации постоянно 

проживающим в жилых помещениях, попавших в зону чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера единовременных денежных выплат в 

виде: 

единовременной материальной помощи гражданам, пострадавшим в 

результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в 

размере 15 тыс. рублей на человека; 

финансовой помощи гражданам в связи с утратой ими имущества первой 

необходимости в результате чрезвычайных ситуаций природного и 

техногенного характера (из расчета за частичное утраченное имущество первой 

необходимости - 75,0 тыс. рублей на человека, за полностью утраченное 

имущество первой необходимости - 150,0 тыс. рублей; 

финансовой помощи одиноко проживающим гражданам в связи с утратой 

ими имущества первой необходимости в результате чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера (за частично утраченное имущество 

первой необходимости - 150,0 тыс. рублей, за полностью утраченное 

имущество первой необходимости - 300,0 тыс. рублей); 

единовременного пособия гражданам, получившим в результате 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера вред здоровью, с 

учетом степени тяжести вреда здоровью из расчета степени тяжести вреда 

(тяжкий вред или средний вред в размере 600,0 тыс. рублей на человека, легкий 

вред - 300,0 тыс. рублей на человека); 

единовременного пособия членам семей, погибших (умерших) в 

результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в 

размере 1 500,0 тыс. рублей на каждого погибшего (умершего) в равных долях 

каждому члену семьи. К членам семей граждан погибших (умерших) результате 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, относятся 

супруга (супруг), дети, родители и лица, находящиеся на иждивении. 

Под имуществом первой необходимости понимается минимальный набор 

непродовольственных товаров общесемейного пользования, необходимых для 

сохранения здоровья человека и обеспечения его жизнедеятельности, 

включающий в себя: 

предметы для хранения и приготовления пищи - холодильник, газовая 

плита (электроплита) и шкаф для посуды; 
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предметы мебели для приема пищи - стол и стул (табуретка); 

предметы мебели для сна - кровать (диван); 

предметы средств информирования граждан - телевизор (радио); 

предметы средств водоснабжения и отопления (в случае отсутствия 

централизованного водоснабжения и отопления) - насос для подачи воды, 

водонагреватель и отопительный котел (переносная печь). 

2.2.2. развертывание и содержание в течение необходимого срока, но не 

более шести месяцев пунктов временного размещения и питания для граждан 

из расчета до 800 рублей на человека в сутки, за исключением иных размеров, 

установленных нормативным правовым актом администрации Знаменского 

муниципального округа Тамбовской области; 

2.2.3. закупка, доставка, кратковременное хранение материальных 

ресурсов для первоочередного жизнеобеспечения пострадавших граждан; 

2.2.4. организация питания и обеспечение жизнедеятельности 

формирований, привлекаемых для ликвидации чрезвычайных ситуаций; 

2.2.5. иные мероприятия, осуществление которых по решению комиссии 

по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению 

пожарной безопасности муниципального округа необходимо для 

предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и их последствий. 

2.3. Выделение бюджетных ассигнований из резервного фонда на 

финансовое обеспечение мероприятий, предусмотренных абзацем вторым 

подпункта 2.2.1 пункта 2.2 настоящего Порядка осуществляется при 

одновременном выполнении на день введения режима чрезвычайных ситуаций 

для соответствующих органов местного самоуправления и сил Знаменского 

муниципального звена Тамбовской областной территориальной подсистемы 

единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных 

ситуаций следующих условий: 

постоянное проживание гражданина в жилом помещении, попавшим в 

зону чрезвычайных ситуаций; 

нарушение условий жизнедеятельности гражданина в результате 

воздействия поражающих факторов источника чрезвычайной ситуации. 

Выделение бюджетных ассигнований из резервного фонда на финансовое 

обеспечение мероприятий. Предусмотренных абзацем третьим подпункта 2.2.1 

пункта 2.2 настоящего Порядка, осуществляется при одновременном 

выполнении на день введения режима чрезвычайной ситуации следующих 

условий: 

постоянное проживание гражданина в жилом помещении, попавшем в 

зону чрезвычайной ситуации; 

утрата гражданином частично или полностью имущества первой 

необходимости в результате воздействия поражающих факторов источника 

чрезвычайной ситуации. 

2.4. Критериями утраты имущества первой необходимости являются: 

частичная утрата имущества первой необходимости - проведение в 

результате воздействия поражающих факторов источника чрезвычайной 
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ситуации части находящегося в жилом помещении, попавшем в зону 

чрезвычайной ситуации, имущества первой необходимости (не менее 3 

процентов имущества первой необходимости) в состояние, непригодное для 

дальнейшего использования; 

полная утрата имущества первой необходимости - приведение в 

результате воздействия поражающих факторов источника чрезвычайной 

ситуации всего находящегося в жилом помещении, попавшем в зону 

чрезвычайной ситуации. Имущества первой необходимости в состояние, 

непригодной для дальнейшего использования. 

2.5. Нецелевое использование средств резервного фонда запрещается. 

 

3. Порядок формирования средств резервного фонда 

 

3.1. Размер резервного фонда устанавливается решением Совета 

депутатов Знаменского муниципального округа Тамбовской области о бюджете 

Знаменского муниципального округа Тамбовской области на очередной 

финансовый год и на плановый период. 

3.2. Резервный фонд указывается в расходной части бюджета 

Знаменского муниципального округа Тамбовской области как предельная 

сумма, которая может быть израсходована по мере необходимости. Размер 

резервного фонда может изменяться в течение года при внесении 

соответствующих изменений в бюджет Знаменского муниципального округа 

Тамбовской области. 

3.3. Введение механизма сокращения бюджетных ассигнований по 

расходам бюджета Знаменского муниципального округа Тамбовской области 

распространяется и на размер резервного фонда. 

 

4. Порядок расходования средств из резервного фонда 

 

4.1. Средства резервного фонда могут предоставляться юридическим и 

физическим лицам, зарегистрированным и проживающим в Знаменском 

муниципальном округе Тамбовской области. Непосредственное 

финансирование расходов из резервного фонда производится главным 

распорядителям бюджетных средств бюджета Знаменского муниципального 

округа Тамбовской области. 

4.2. Возмещение расходов бюджета Знаменского муниципального 

округа Тамбовской области, связанных с предупреждением и ликвидацией 

последствий чрезвычайных ситуаций, произошедших по вине юридических или 

физических лиц, осуществляется в соответствии с действующим 

законодательством. 

4.3. Основанием для выделения средств из резервного фонда является 

распоряжение администрации Знаменского муниципального округа 

Тамбовской области, подготовленное в связи с обращением претендента на 
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получение средств резервного фонда или по поручению главы Знаменского 

муниципального округа. 

4.4. Для выделения средств из резервного фонда претендент обращается 

в администрацию Знаменского муниципального округа Тамбовской области с 

письменным заявлением. 

4.5. В письменном заявлении претендент указывает фамилию, имя и 

отчество (последнее - при наличии), для юридических лиц указывается 

наименование и организационно - правовая форма юридического лица, 

фамилия, имя, отчество представителя юридического лица, почтовый адрес, по 

которому должен быть направлен ответ, при наличии указывается номер 

телефона, электронный адрес, иной способ связи с претендентом (в случае 

взаимодействия с претендентом через иных лиц, указываются данные иного 

лица по аналогии с данными претендента), претендент излагает суть заявления, 

ставит личную подпись и дату (для граждан), заверяет печатью (при наличии) и 

подписью уполномоченного лица (для юридических лиц). 

4.6. К заявлению (прилагаются следующие документы: 

- копии документов, подтверждающих личность претендента (для 

граждан - копия паспорта, ИНН, адрес регистрации и фактического 

проживания, для юридических лиц - копии учредительных документов, 

документов, удостоверяющих полномочия на представление интересов 

юридического лица); 

- обоснование размера запрашиваемых средств (сметы, расчеты, 

калькуляции, договоры и т.д.), а при наличии - результаты экспертизы; 

- при наступлении чрезвычайных ситуаций в том числе:  

  мотивированные обоснования, подтверждающие факт чрезвычайных 

ситуаций, которые повлекли за собой наступление неблагоприятных 

последствий для претендента, или подтверждающие необходимость 

осуществления непредвиденных расходов, акты обследования на каждый 

пострадавший объект с указанием характера и объемов разрушений 

(повреждений) (при наличии); 

- информация о реквизитах счета для перечисления; 

 - при наличии - материалы объективного контроля (видео -, 

фотодокументы). 

Заявление подается не позднее двадцати пяти дней со дня возникновения 

чрезвычайной ситуации. 

4.7. Поступившее заявление претендента с поручением главы 

Знаменского муниципального округа в течение трех рабочих дней с даты 

резолюции главы Знаменского муниципального округа направляется в отдел 

гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и общественной безопасности 

администрации Знаменского муниципального округа Тамбовской области 

(далее - ответственное структурное подразделение), финансовое  управление 

администрации Знаменского муниципального округа Тамбовской области в 

соответствии с его компетенцией. 
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4.8. В течение пяти рабочих дней с момента получения заявления 

ответственное структурное подразделение готовит мотивированное заключение 

по вопросу возможности (невозможности) выделения средств из резервного 

фонда и направляет его главе Знаменского муниципального округа. 

4.9. Глава Знаменского муниципального округа на основании заявления 

претендента и мотивированного заключения принимает решение о выделении 

(об отказе в выделении) средств резервного фонда. 

4.10. В случае принятия решения об отказе в выделении средств 

резервного фонда претендент письменно уведомляется об этом с указанием 

причин отказа. 

4.11. Основаниями для отказа в выделении средств резервного фонда 

являются: 

 несоответствие целей, на которые запрашиваются средства резервного 

фонда, непредвиденным расходам, указанным в подпункте 2.1 пункта 2 

настоящего Порядка; 

 предоставление претендентом неполного или содержащего 

недостоверные сведения пакета документов, указанных в подпункте 4.6 пункта 

4 настоящего Порядка;  

 недостаточность средств резервного фонда в текущем финансовом году. 

4.12. Подготовку проектов распоряжений администрации о выделении 

средств из резервного фонда осуществляет ответственное структурное 

подразделение в соответствии с его компетенцией. 

4.13. Выделение средств из резервного фонда по одним и тем же 

основаниям одним и тем же получателям в текущем финансовом году не 

допускается. 

 

5. Управление средствами резервного фонда 

 

5.1. Управление средствами резервного фонда осуществляется на 

основании настоящего Порядка. 

5.2. Распоряжение администрации Знаменского муниципального округа 

Тамбовской области является основанием для внесения соответствующих 

изменений в сводную бюджетную роспись бюджета, а также основанием для 

возникновения расходных обязательств округа, подлежащих исполнению после 

внесения соответствующих изменений в реестр расходных обязательств 

Знаменского муниципального округа. 

5.3. Средства резервного фонда, предоставленные в соответствии с 

распоряжением администрации Знаменского муниципального округа, подлежат 

использованию в течение финансового года для исполнения расходных 

обязательств, в котором они были предназначены. 

 

6. Порядок учета и контроля использования средств резервного 

фонда и отчетность об их использовании 
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6.1. Выделенные из резервного фонда средства отражаются в бюджетной 

отчетности согласно соответствующим кодам бюджетной классификации 

Российской Федерации. 

6.2. Ответственное структурное подразделение ведёт учёт расходования 

средств резервного фонда, а также осуществляет текущий контроль за 

использованием средств резервного фонда. 

6.3. Граждане и юридические лица, получившие помощь из резервного 

фонда (далее - получатели), в месячный срок после её получения представляют 

в ответственное структурное подразделение отчёт об использовании 

выделенных средств. 

6.4. Последующий контроль за целевым использованием средств, 

предоставленных из резервного фонда, осуществляется органами 

муниципального финансового контроля. 

6.5. Средства, выделяемые из резервного фонда, подлежат использованию 

строго по целевому назначению, определяемому в соответствии с 

распоряжением администрации Знаменского муниципального округа 

Тамбовской области. 

В случаях установления нецелевого использования бюджетных 

ассигнований резервного фонда, влекущего ответственность, установленную 

действующим законодательством Российской Федерации, бюджетные 

ассигнования резервного фонда подлежат возврату в бюджет Знаменского 

муниципального округа Тамбовской области в полном объеме. 

6.6. Главный распорядитель средств бюджета Знаменского 

муниципального округа Тамбовской области, в распоряжение которого 

выделены бюджетные ассигнования резервного фонда, в случае использования 

средств резервного фонда не в полном объеме: 

в течение 5 рабочих дней осуществляет возврат неиспользованного 

остатка выделенных бюджетных ассигнований резервного фонда (далее - 

остаток) на единый счет бюджета Знаменского муниципального округа 

Тамбовской области; 

направляет письмо финансовому управлению администрации 

Знаменского муниципального округа Тамбовской области о внесении 

изменений в сводную бюджетную роспись бюджета Знаменского 

муниципального округа Тамбовской области для увеличения бюджетных 

ассигнований резервного фонда на сумму неиспользованного им остатка 

одновременно с осуществлением возврата на единый счет бюджета 

Знаменского муниципального округа Тамбовской области неиспользованного 

остатка. 

6.7. За нецелевое использование средств, выделенных на конкретные 

виды расходов из резервного фонда, получатель средств резервного фонда 

несет ответственность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

6.8. В целях исполнения настоящего Порядка ответственному 

структурному подразделению предоставляется право получения полной и 
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достоверной информации от получателей денежных средств из резервного 

фонда администрации муниципального округа. 

6.9. Ответственное структурное подразделение по итогам финансового 

года в срок до 15 января следующего финансового года, составляет отчет об 

использовании бюджетных ассигнований резервного фонда по форме согласно 

приложению 1 к настоящему Порядку и направляет его в финансовое 

управление администрации Знаменского муниципального округа Тамбовской 

области. 

6.10. Финансовое управление администрации Знаменского 

муниципального округа Тамбовской области ежегодно представляет отчет об 

использовании бюджетных ассигнований резервного фонда в Совет депутатов 

Знаменского муниципального округа Тамбовской области одновременно с 

годовым отчетом об исполнении бюджета Знаменского муниципального округа 

Тамбовской области по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к Порядку использования бюджетных 

ассигнований резервного фонда администрации 

Знаменского муниципального округа 

Тамбовской области 

 

 

Отчет 

об использовании бюджетных ассигнований резервного фонда администрации 

Знаменского муниципального округа Тамбовской области 

за _____________ 

 
получатель 

средств из 

резервного фонда 

администрации 

муниципального 

округа 

реквизиты и 

наименование 

распоряжения 

администрации 

муниципального 

округа 

Профинан- 

сировано 

(рублей) 

Кассовые 

расходы 

(рублей) 

Неиспользо- 

ванные 

остатки 

(рублей) 

     

     

Итого:     

 
Руководитель 

___________________________________________________________________________  

                                         (подпись, расшифровка подписи) 

Ответственный исполнитель 

___________________________________________________________________________  

                                          (подпись, расшифровка подписи) 

контактный телефон _________________________________________________________   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



12 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

к Порядку использования бюджетных 

ассигнований резервного фонда администрации 

Знаменского муниципального округа 

Тамбовской области 
 

 

 

 

ОТЧЕТ 

об использовании бюджетных ассигнований резервного фонда  

администрации Знаменского муниципального округа  

Тамбовской области   

 

Наименование 
Сумма, 
 рублей 

1. Размер бюджетных ассигнований резервного фонда администрации 
Знаменского муниципального округа Тамбовской области, установленный 
решением Совета депутатов Знаменского муниципального округа 
Тамбовской области о бюджете Знаменского муниципального округа 
Тамбовской области  

 

2. Распределенный размер бюджетных ассигнований резервного фонда 
администрации Знаменского муниципального округа Тамбовской области 
на отчетную дату, всего 

 

в том числе: 

2.1. (цель выделения бюджетных ассигнований резервного фонда, №, дата 
решения о выделении бюджетных ассигнований резервного фонда) 

 

2.2. (цель выделения бюджетных ассигнований резервного фонда, №, дата 
решения о выделении бюджетных ассигнований резервного фонда) 

 

3. Фактическое использование бюджетных ассигнований резервного фонда 
администрации Знаменского муниципального округа Тамбовской области 

 

4. Возвращено неиспользованных бюджетных ассигнований резервного 
фонда администрации Знаменского муниципального округа Тамбовской 
области 

 

5. Нераспределенный остаток бюджетных ассигнований резервного фонда 
администрации Знаменского муниципального округа Тамбовской области 

 

 
Глава Знаменского 

муниципального округа                                            ____________  ________________  

                                                                                                         (подпись)     (ФИО)     
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